	報到通知

1、 台端應徵本公司     一職，經複審結果，決定錄用，請於  年  月  日(星期  )上午  時，攜帶左列物品文件及詳填函附之表格，向本公司管理部報到。

國民身份證影本。         保證書及服務志願書。

個人資料卡。            扶養親屬申報表。

體檢表。               二吋半身照片  張。

全戶戶籍謄本。           私章。

2、 按本公司之規定新進員工必須先行試用  個月，試用期間暫支月薪：       元整。

3、 報到後，本公司會為您做職前介紹，包括讓您知道本公司一切人事制度、福利、服務守則及其他注意事項，使您在本公司工作期間，工作愉快、如果您有疑慮或困難，請與本課連絡。

此致

先生

小姐

管理部  敬啟

中 華 民 國        
年月日
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